ZARZADZENIE NR 470/2020
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

7 dnia 24 lipca 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych
dotyczacych Budzetu Obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujscie 2021 r.

Na podstawie art. 5a, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020r. poz. 713), w zwiazku z uchwala Nr X/88/2019 Rady Miasta Swinoujscie
z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu Obywatelskiego (Dz. Urz. Woj.
Zachodniopomorskiego poz. 2730) oraz uchwata Nr XXXII/262/2020 Rady Miasta Swinoujscie z dnia
25 czerwca 2020 r. w sprawie ustalenia wysoko$ci $rodkéw na Budzet Obywatelski 2021 r. zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w okresie od 27 lipca 2020 r. do 6 pazdziernika 2020 r. konsultacje spoteczne
z mieszkancami Gminy Miasto Swinoujscie, zwane dalej ,.konsultacjami”, dotyczace wydzielonej czgéei
budzetu Gminy Miasto Swinoujscie na 2021 r., zwanej dalej ,,Budzetem Obywatelskim”.

2. Przedmiotem konsultacji sg propozycje jednoracznych zadan, nalezacych do ustawowego zakresu zadan
wlasnych Gminy Miasto Swinoujécie, zwanej dalej ,,Miastem”, zgtoszone do Budzetu Obywatelskiego.

3. Szczegblowy harmonogram Budzetu Obywatelskiego okresla Zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Celem konsultacji jest:

1) uzyskanie od mieszkancoéw Miasta propozycji projektow do Budzetu Obywatelskiego;

2) dokonanie przez mieszkancéw Miasta wyboru projektow do Budzetu Obywatelskiego
sposrod tych propozycji, ktére zostaty pozytywnie zweryfikowane, zgodnie z uchwata Nr X/88/2019
Rady Miasta Swmoujsme z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu
Obywatelskiego, zwanej dalej ,,uchwalg”.

§ 3. 1. Przewidywana kwota srodk6w przeznaczona na Budzet Obywatelski wyniesie 2 400 000,00 zt.

2. Laczny koszt realizacji projektow inwestycyjnych tzw. twardych nie moze przekroczy¢ kwoty
2200 000,00 zl, natomiast taczny koszt realizacji projektow nieinwestycyjnych tzw. migkkich nie moze
przekroczy¢ kwoty 200 000,00 z1.

3. Ostateczna kwota $rodkéw przeznaczona na realizacj¢ projektow w ramach Budzetu Obywatelskiego
zostanie potwierdzona przez Rade Miasta Swinoujscie w uchwale budzetowej na rok 2021.

§ 4. 1. Zasady zglaszania przez mieszkaficow Miasta propozycji projektéw do Budzetu Obywatelskiego
zostaty okreslone w § 2-7 uchwaty.

2. Propozycje projektu do Budzetu Obywatelskiego nalezy zlozy¢é przy wykorzystaniu ,,Formularza
wniosku projektu”, zwanego dalej ,,formularzem wniosku”, stanowigcym Zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzagdzenia.

3. Obowigzkowym zalgcznikiem kazdego formularza wniosku jest odrebna lista poparcia projektu,
uzupetniona i podpisana przez co najmniej 30 mieszkaricow Miasta, stanowigca Zatacznik Nr 1 do formularza
wniosku.

§ 5. Przed zlozeniem formularza wniosku mieszkaficy Miasta moga propozycj¢ realizacji projektu
skonsultowaé merytorycznie z komoérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Miasta
oraz uzyska¢ nieodptatng pomoc w zakresie wstepnego oszacowania kosztu inicjatywy.

§ 6. 1. Wypetnione formularze wnioskéw, wraz z kompletem wymaganych zatacznikdéw, nalezy ztozy¢
w okresie: 27 lipca - 17 sierpnia 2020 r., w nastgpujacy sposob:
1) osobiscie;
2) elektronicznie;
3) za posrednictwem poczty tradycyjne;.
2. Formularze wnioskow osobiscie nalezy sktadaé w zorganizowanych punktach:
1) na Stanowisku Obstugi Interesantow Urzedu Miasta Swinoujécie, ul. Wojska Polskiego 1/5;



2) w Informacji Turystycznej, Plac Stowianiski 6/1;

3) w Migjskiej Bibliotece Publicznej, ul. Pitsudskiego 15;

4) w Miejskim Domu Kultury, Filia nr 1 — Osiedle Przytor-funowo, ul. Zalewowa 40;
5) w Miegjskim Domu Kultury, Filia nr 2 — Osiedle Warszéw, ul. Sosnowa 18;

6) w Migjskim Domu Kultury, Filia nr 3 — Osiedle Karsibér, ul. 1 Maja 40.

3. Wnioski w formie elektronicznej mieszkancy Miasta skladaja przesylajac wypelniony, zeskanowany
formularz wniosku na adres wo.kancelaria@um.swinoujscie.pl lub poprzez elektroniczng skrzynke¢ podawcza
na platformie ePUAP na formularzu ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”.

4. Formularze wnioskow za poérednictwem poczty tradycyjnej nalezy wystaé listem na adres
Urzedu Miasta Swinoujécie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujécie z dopiskiem ,,Budzet Obywatelski
2021 r. - Projekt”. Za date ztozenia wniosku uwaza si¢ dat¢ stempla pocztowego.

5. Zgloszenie uznaje si¢ za wazne, jesli zostang wypelione wszystkie pola formularza wniosku w spos6b
czytelny oraz nie zawierajg tresci uznawanych powszechnie za obrazliwe, wulgarne lub ktére mogg by¢
odebrane jako spolecznie naganne. Wymdg czytelnosci nie dotyczy podpiséw zlozonych na formularzu
wniosku.

6. Zgloszenia zlozone po wuplywie okresu wyznaczonego stosownie do postanowien ust. 1
nie beda rozpatrywane.

§ 7. Zasady occny zgloszonych projcktéw zostaly okreslonc w § 8 uchwaly.

§ 8. 1. Ztozone formularze wnioskow, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 sa poddawane weryfikacji wstepnej.
Weryfikacja wstepna przeprowadzana jest przez pracownikéw Wydziatu Organizacyjnego i obejmuje
sprawdzenie, czy:

1) proponowany projekt zostal ztozony przez mieszkanca Miasta;
2) formularz wniosku zostat ztozony w terminie;
3) formularz wniosku zostat wypelniony prawidlowo, tj. wszystkie pola wniosku zostaty wypehione, a liczba
zatacznikow jest zgodna z deklaracja autora projektu,
4) do formularza dotaczono poprawnie wypetniona list¢ poparcia, o ktérej mowa w § 4 ust. 3.
2. Formularz wniosku ztozony przed 27 lipca 2020 r. lub po 17 sierpnia 2020 r. albo w sposéb inny niz
okreslony w § 6 pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§ 9. 1. Formularze wnioskéw spetniajace kryteria weryfikacji wstepnej Wydzial Organizacyjny przekazuje
wlasciwym komoérkom organizacyjnym Urzgdu lub jednostkom organizacyjnym Miasta w celu dokonania
oceny zgodnosci zaproponowanych projektéw z warunkami okreslonymi w §2-5 1§ 8 ust. 3 uchwaly,
w tym dokonania weryfikacji formalno-prawnej i merytorycznej oraz techniczno-finansowej analizy
mozliwosci ich realizacji.

2. W razie stwierdzenia watpliwosci lub niejasnosci w opisie projektu, pracownik komérki organizacyjne;j
Urzedu lub jednostki organizacyjnej Miasta dokonujacej analizy, zwraca si¢ do autora projektu o dodatkowe
informacje lub wyjasnienia.

3. W przypadku nie uzupelnienia przez autora projektu informacji niezbe¢dnych dla przeprowadzenia oceny
formalno-prawnej i merytorycznej, wniosek nie podlega dalszemu procedowaniu. Komoérka organizacyjna
Urzgdu lub jednostka organizacyjna Miasta dokonujaca analizy zawiadamia pisemnie o powyzszym fakcie
bezposrednio autora projektu.

§10. 1. W przypadku, gdy analiza formalno-prawna i merytoryczna wskazuje na brak mozliwosci
zrealizowania projektu w ksztalcie zaproponowanym przez autora projektu, pracownik komérki organizacyjnej
Urzgdu lub jednostki organizacyjnej Miasta dokonujacej analizy wzywa autora projektu do wprowadzenia
zmian umozliwiajacych poddanie projektu pod glosowanie mieszkancéw Miasta. Zmiany winny zostaé
zgloszone w terminie 5 dni od daty dorgczenia autorowi projektu informacji o zakresie
koniecznych modyfikacji.

2. W przypadku mozliwosci wprowadzenia zmian w projekcie:

1) pracownik dokonujacy analizy podaje autorowi projektu szczegdtowe uzasadnienie koniecznosci
wprowadzenia zmian;

2) pracownik dokonujacy analizy przedstawia autorowi projektu rodzaj i zakres proponowanych zmian;

3) autor projektu moze zapoznaé si¢ z proponowanymi zmianami i ustosunkowaé si¢ do nich
oraz wprowadzi¢ zmiany do projektu.
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3. W przypadku braku zgody autora projektu na wprowadzenie zmian, ktére zapewnia wykonalnos$é
projektu lub niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1, zastosowanie ma § 9 ust. 3.

4. W przypadku projektéw podobnych Iub komplementarnych komdrka organizacyjna Urzedu
lub jednostka organizacyjna Miasta dokonujaca analizy moze zwrdci¢ si¢ do autoréw projektu z propozycja
ich polgczenia. Polgczenie moze nastapi¢ wylacznie za zgoda autoréw projektu.

§ 11. 1. Komorki organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta dokonujg analizy mozliwosci
realizacji propozycji projektu zgtoszonego do Budzetu Obywatelskiego przy wykorzystaniu ,,Formularza oceny
projektu”, stanowiacego Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Formularz oceny projektu, zaparafowany przez Prezydenta Miasta lub wlasciwego Zastgpce Prezydenta,
Skarbnika, Sckretarza, zgodnie z podziatem kompetencji i upowaznien oraz przedstawiajacy opinig
formalno-prawng i merytoryczng dotyczaca wykonalnosci projektu i jego wyceng, przekazuje si¢
Wydziatowi Organizacyjnemu. W przypadku projektow, ktére w ocenie komorki organizacyjnej Urzedu
lub jednostki organizacyjnej Miasta dokonujacej analizy sa niemozliwe do realizacji, informacja musi zawiera¢
szczegdltowe wyjasnienie powodow wraz z podstawa prawna.

3. Informacja o negatywnym wyniku oceny wraz ze szczegéfowym uzasadnieniem, jest przekazywana
przez komorke organizacyjng Urzedu lub jednostke organizacyjng Miasta dokonujgcg oceny autorowi projektu
droga pisemng w dniu publikacji listy projektéw dopuszczonych do glosowania oraz odrzuconych.

4. Wyniki weryfikacji projektow — liste projektow dopuszczonych do glosowania oraz projektow
odrzuconych wraz z wynikiem negatywnej weryfikacji Wydzial Organizacyjny publikuje na stronie
internetowej Miasta oraz w BIP.

§ 12. 1. Autorowi projektu odrzuconego przystuguje prawo wniesienia odwotania do Komisji Rewizyjne;j
Rady Miasta Swinoujscie. Termin na wniesienie odwotania okresla harmonogram Budzetu Obywatelskiego.

2. Odwolanie moze zostaé ztozone w formie pisemnej na Stanowisku Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta
Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5 lub w formie elektronicznej na adres wo.kancelaria@um.swinoujscie.pl.

3. Dalsze procedowanie ztozonego odwotania okresla § 8 ust. 6-7 uchwaty.

4, W przypadku niewniesienia odwolania w terminie wskazanym w ust. 1, wynik oceny przekazany
zgodnie z § 11 ust. 3 jest ostateczny.

§ 13. 1. Prezydent Miasta sporzadza ostateczng list¢ projektéw dopuszczonych do glosowania.
Lista publikowana jest na stronie internetowej Miasta oraz w BIP w terminie okre$lonym harmonogramem
Budzetu Obywatelskiego.

2. Kazdemu projektowi dopuszczonemu do glosowania nadaje si¢ ,,Numer projektu”.

§14. 1. Do udzialu w glosowaniu na projekty w ramach Budzetu Obywatelskiego uprawnieni
sg mieszkancy Miasta.

2. Uprawnienie do glosowania ustala si¢ na podstawie bazy danych os6b zameldowanych w Swinoujéciu
oraz — w przypadku oséb nieposiadajacych meldunku w Swinoujsciu — na podstawie rejestru wyborcow.
Osoby nie znajdujace sie w bazie meldunkéw lub w rejestrze wyborcéw moga gltosowal na podstawie
os$wiadczenia o zamieszkaniu na terenie Miasta podpisanego na karcie do glosowania.

3. Mieszkancy Miasta dokonuja wyboru projektow, sposréd pozytywnie zweryfikowanych propozycji
zgloszonych do Budzetu Obywatelskiego na formularzu karty do gltosowania. Formularz karty do glosowania
dostepny bedzie w punktach, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 oraz umieszczony zostanie na stronie internetowe;j
Miasta i w BIP, zgodnie z terminem okreslonym harmonogramem Budzetu Obywatelskiego.

4. Glosowanie jest jawne. Glosujagcy podaje imi¢ i nazwisko, numer PESEL i adres zamieszkania.

5. Glosowanie odbywa sie¢:

1) w godzinach otwarcia punktéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 2, poprzez wlozenie do urny wypetnionej karty
do glosowania. Rozpoczyna si¢ w dniu 22 wrzes$nia 2020 r. i konczy w dniu 6 pazdziernika 2020 r.;

2) droga elektroniczng, przesytajac wypelniona, zeskanowana kart¢ do glosowania na adres
wo.kancelaria@um.swinoujscie.pl lub poprzez elektroniczng skrzynke podawczg na platformie ePUAP
na formularzu ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”. Rozpoczyna si¢ o godz. 00:00 w dniu
22 wrzeénia 2020 r. i konczy o godz. 24:00 w dniu 6 pazdziernika 2020 r.;

3) poprzez przestanie na adres Urzedu Miasta Swinoujscie (ul. Wojska Polsk1eg0 1/5, 72-600 Swinoujscie)
karty do glosowania z dopiskiem na kopercie ,Budzet Obywatelski 2021 r.”. Rozpoczyna si¢ w dniu
22 wrzesnia 2020 r. i konczy w dniu 6 pazdziernika 2020 r. Za dat¢ oddania g{osu w ten sposob uwaza si¢
date stempla pocztowego.
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6. Szczegbtowe zasady glosowania oraz wskazania projektéw do realizacji okresla § 9-10 uchwaty.

7. Informacja o wynikach glosowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Miasta oraz w BIP,
zgodnie z terminem okre$§lonym harmonogramem Budzetu Obywatelskiego.

8. Projekty wybrane w glosowaniu Prezydent Miasta kieruje do realizacji.

9. Autorzy projektow wybranych w ramach procedury Budzetu Obywatelskiego moga uczestniczyé
w ich realizacji poprzez konsultowanie rozwigzan przyjmowanych przez komorki organizacyjne Urzedu
lub jednostki organizacyjne Miasta.

§ 15. W umowach o realizacj¢ projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 uchwaty zamieszcza si¢ informacje
o zleceniu projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego. Nadto, w umowach o realizacj¢ projektu, o ktérym
mowa w §2 ust. 1 pkt 1 uchwaly zamieszcza si¢ klauzule zobowigzujaca wykonawce do umieszczenia
w miejscu realizacji projektu lub na srodku trwalym tabliczki zawierajacej informacj¢ o zleceniu zadania
w ramach Budzetu Obywatelskiego. Wzor tabliczki okresla Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 16. 1. Zgloszenie projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego lub udzial w glosowaniu wymaga
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych okreslonych w § 12 uchwaty.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Budzetu Obywatelskiego jest Gmina
Miasto Swinoujécie reprezentowana przez Prezydenta Miasta Swinoujscie. Administrator przetwarza dane
vsubowe 0s0b zglaszajgeych projekt lub uczestuiczgeyclh wglosowaniu na zasadach i w trybie okreslonym
przepisami rozporzadzenia Parlamentu Luropejskiego i Rady (UL) 2016/67 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
w skr. RODO). Administrator — Prezydent Miasta wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢
skontaktowac¢ poprzez adres: iod@um.swinoujscie.pl lub tel. + 48 91 327 85 95.

3. Pelng tresé klauzuli informacyjnej zawieraja formularze wskazane § 4 ust. 2 oraz § 14 ust. 3.

§ 17. 1. Komorki organizacyjne Urzedu oraz jednostki organizacyjne Miasta odpowiedzialne za realizacje
projektu wybranego w ramach Budzetu Obywatelskiego zobowigzane s do przekazania Wydzialowi
Organizacyjnemu informacji o stanie realizacji projektéw.

2. Prowadzenie dokumentacji oraz poélroczny monitoring stanu realizacji projektow realizowanych
w ramach Budzetu Obywatelskiego powierzam Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego.

3. Wzér informacji o stanie realizacji projektu okresla Zatacznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 18. Przygotowanie i przeprowadzenie dziatan informacyjnych okres$lonych w § 11 uchwaty powierzam
Biuru Informacji i Konsultacji Spotecznych.

§ 19. Zobowigzuje kierownikow/naczelnikéw komoérek organizacyjnych Urzedu oraz dyrektoréw
jednostek organizacyjnych Miasta do wilaczenia si¢ w zakres merytoryczny prac i wspdldziatania
oraz udzielania niezb¢dnej pomocy we wszystkich sprawach zwigzanych z wdrozeniem Budzetu
Obywatelskiego.

§ 20. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od 27 lipca 2020 r.

il
PREZYDENT MIASTA——

Finz. Janusz Zmurki

NACZHLNIK
Wydzalu O

kinizacyjnego
mgr Sylwig™ 5@v.~.-'iryz-Fafara
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